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TERMO DE REFERENCIA
Referéncia Processo Fiuxus n2 2822025

Referéncia ETP n2 001/2025/COPED/SME

1. DO OBIJETO

CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS REFERENTES A SELECAO PUBLICA
DESTINADA A COMPOSICAO DE BANCO DE GESTORES ESCOLARES PARA PROVIMENTO DE
CARGOS EM COMISSAQ DE DIRETOR DAS ESCOLAS DA REDE PUBLICA MUNICIPAL DE ENSINO DO
CRATO, nos termos da tabela abaixo, conforme condicBes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

coD - VALOR
ITEM

ELUXUS CATSER DESCRICAO UND. QrD. (RS)
RECRUTAMENTO E SELECAO DE PESSOAL /
CONCURSO PUBLICO / VESTIBULAR
DESCRICAO COMPLEMENTAR: CONTRATACAO
DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS

1 97212 10014 REFERENTES A SELECAO PUBLICA DESTINADAA |\ 1 50.616,00

COMPOSICAO DE BANCO DE GESTORES
ESCOLARES PARA PROVIMENTO DE CARGOS
EM COMISSAQO DE DIRETOR DAS ESCOLAS DA
REDE PUBLICA MUNICIPAL DE ENSINO DO
CRATO

Nota: Havendo divergéncias entre as especificagBes deste Termo e as do sistema, prevalecerdo as deste Termo.

1.1. O objeto decorreu de estudo de solugdo, com fundamentacdo e analises constantes do
Estudo Técnico Preliminar n2 001/2025/COPED/SME.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n? 1602001/2023 - GP.

1.3. A presente contratagdo adveém da necessidade de cumprimento das normativas
constitucionais e infraconstitucionais que disciplinam a gestdo democréatica do ensino publico,
nos termos do art. 206, inciso VI, da Constitui¢do Federal de 1988, do Plano Nacional de Educagdo
(PNE), aprovado pela Lei n2 13.005/2014, em sua Meta 19, da Lei n?® 14.113/2020, que
regulamenta o novo FUNDEB, do Plano Municipal de Educagdo (PME), aprovado pela Lei n®
3.108/2015, e do Decreto Municipal n? 1410001/2022, que disciplina os critérios técnicos de
mérito e desempenho que devem nortear a escotha dos diretores das escolas municipais.

1.4. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual (PCA) 2025 da
Secretaria Municipal da Educagdo (SME).
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2. FORMA DA CONTRATACAO

7 1. Esta contratacdo se dard através de dispensa de licitagdo, fundamentada no art. 75, IX, Lei
14.133/2021, bem como nos decretos municipais n2 1602001-2023/GP e n2 08/2024-GP, e na
Instrucdo Normativa n® 06/2024 — PGM.

7.2. N3o sera utilizado o sistema de registro de pregos.

2.3. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
1

7.4. Garantia da contratacdo

7.4.1. N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021, pela raz3o da natureza do objeto.

3. REQUISITOS DO FORNECEDOR

3.1. Para fins de habilitagdo devera o fornecedor comprovar 0s requisitos da Instrugao Normativa
ne 06/2024 — PGM. ‘

3,2. Qualificacdo Técnica

3.2.1. Comprovagdo de aptiddo para a prestagdo de servigos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratacac, ou com O
item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

3.2.2. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a apresentagdo e O
somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

3.2.3. Os atestados de capacidade tecnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

3.2.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracio, copia do
contrato que deu suporte 3 contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

4. FORMALIZAGAO E PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
4.1. O termo formalizado sera contrato, que constara em minuta dos autos.

4.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 180 (cento e oitenta) dias contados da sua
assinatura, podendo ser prorrogado, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

51. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.
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5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostilamento.

5.3. Ao assinar o contrato, o contratado deve definir preposto para contatos e providéncias, bem
como seus contatos telefonicos e via e-mail.

5.4. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

5.5. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.6. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 4rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes
aplicdveis, dentre outros.

5.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato:
Francisca Tatiane Dino Noronha, Matricula n® 24750, e atender a todos os regramentos
referentes a sua tematica, conforme a Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput e Anexo VI do
Decreto Municipal 1602001/2023-GP e Portaria de designagdo n® 001/2025 — SME.

6. PRAZO PARA INiCIO DA EXECUC[\O E FORMA DE EXECUGAO DO OBJETO
6.1. O servico devera ser iniciado a partir da assinatura do contrato.
6.2. O servico devera ser realizado no periodo de 120 (cento e vinte) dias.

6.3. Compete a Secretaria Municipal de Educagdo do Crato (SME) a coordenacio desta Selegdo
por meio de Comissdo Coordenadora designada para este fime a contratada a responsabilidade
pela realizagdo de todos os servigos e trabalhos operacionais e técnicos especializados referentes
3s fases, etapas e eventos do Certame, dentre eles:

a) Desenvolvimento de edital detalhando as condicbes gerais e especificas da
Selecdo Publica, em colaboragdo com a SME;

b) Elaboragéo dos critérios claros e objetivos para participacdo, inscricao,
etapas de avaliagdo e classificagdo, em colaboracdo com a SME;

c) Planejamentoe organizagao das fases do certame;

d) Contratagdo de equipe técnica especializada para o desenvolvimento e
execucdo de provas & avaliacdo de titulos;

e) Garantia de infraestrutura tecnoldgica para inscricdo on-line, envio de
documentos e processamento de dados;
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f) Elaboragdo de prova escrita, com questdes objetivas que avaliem
competéncias relacionadas 3 gestdo educacional e conhecimento
normativo da area;

g) Aplicagdo das provas objetivas;

h) Utilizagdo de tecnologia de leitura eletrénica para corre¢ao automatizada
das folhas de respostas;

i) Definigdo de critérios objetivos para avaliacdo de formacao académica e
experiéncia profissional dos candidatos, em colaboragdo com a SME;

j) Validagdo documental e analise técnica para assegurar a fidedignidade das
informacdes apresentadas pelos participantes;

k) Constituicdo de cadastro composto por candidatos aprovados, aptos ao
exercicio da funcdo de diretor escolar, conforme critérios técnicos
definidos;

) Organizagdo do banco de dados para garantir a pronta disponibilidade de
profissionais qualificados;

m) Disponibilizacdo de recursos gue assegurema participagdo de pessoas com
deficiéncia e candidatos que necessitem de atendimento especial durante
o processo seletivo;

n) Garantia de transparéncia e igualdade de condicBes em todas as fases da
selecdo;

o) Implementagao de estratégias para ampla publicidade do certame,
incluindo publicagdo de informacdes em meios oficiais e acesso facilitado
a0s interessados;

p) Estabelecimento de canais de comunicagdo para esclarecimento de
duvidas e recebimento de solicitacBes durante 0 processo.

7. REGIME DE EXECUCAO

7.1. As solicitagdes de servigos 0correrao através de emissdo de Ordem de Servico, encaminhada

3 empresa via canais oficiais e/ou preposto;

7.2. Caso ndo seja possivel a prestacdo na data assinalada, aempresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para gque qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

7.3. A comunicagao deve atender ao item 5 deste Termo de Referéncia.

7.4. Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento €
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificages constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.5. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a verificagdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
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7.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma

~ justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do

atendimento das exigéncias contratuais.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a qualidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lein2 14.133, de 2021, comunicando-se 3 empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

7.8. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, n3o sera computado para 0s fins
do recebimento definitivo.

7.9. O recebimento provisorio ou definitivo n3o excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do
contrato.

8. PREVISAO DE PENALIDADES
8.1. As penalidades e sancoes atenderdo aos moldes da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.2. As penalidades e sangdes que deverdo constar em minuta contratual devem atender ao
disposto abaixo.

8.3. O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:
3.3.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

8.3.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato gque cause grave dano & Administragdo, ao
funcionamento dos Servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.3.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato;

8.3.4. Ensejar o retardamento da execucdo sem motivo justificado;

g.3.5. Prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

%.3.6. Praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

8.3.7. Comportar—éé de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.3.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.4. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei as
seguintes sangdes:

8.4.1. adverténcia;
8.4.2. multa;

8.4.3. Impedimento de licitar e contratar;
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8.4.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.5. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

8.5.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.5.2. as peculiaridades do caso concreto;

8 5.3, As circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.5.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

8.5.5. A implantagdo ou 0 aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
orientacdes dos orgdos de controle.

3.6. A sancdo prevista no item 8.4.1 sera aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa
prevista no item 8.3.1, quando nao se justificar a imposigdo de penalidade mais grave.

8.7. A sangdo prevista no item 8.4.3 sera aplicada ao responsavel pelas infracBes administrativas
previstas nos itens 8.3.2,8.3.3,834, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta
e indireta do Municipio do Crato/CE, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, a ser definido em
processo de penalizagdo.

8.8. A sancdo prevista no item 8.4.4 sera aplicada ao responsavel pelas infracBes administrativas
previstas nos itens 8.3.5,83.6,83.7e83.5, bem como pelas infragdes administrativas previstas
nos itens 8.3.2, 8.3.3, 8.3.4 que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangao

A

referida no 8.7, impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao
publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, a ser definido em processo de penalizagéo.

8.9. A sancdo estabelecida no item 8.4.4 sera precedida de andlise juridica e é de competéncia

exclusiva do Secretario Municipal;

3.10. As sancdes previstas nos itens 8.4.1,843e8.4.4 poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a prevista no item 8.4.2.

8.11. A aplicagdo de multa se dara:

8.11.1. Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor do

contrato, até o limite de 10 (dez) dias;

8.11.2. Compensatéria, para as infracBes descritas nos itens 8.3.5e8.3.8,de 0,5% a 5% do valor
do Contrato.

8.11.3. Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista no item 8.3.3,de 5% a 10%
do valor do Contrato.

8.11.4. Para infragdo descrita no itern 8.3.2, a multa sera de 10% a 15% do valor do Contrato.

8 11.5. Para infragdes descritas no itemn 813.4, a multa serd de 1% a 5% do valor do Contrato.
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8.11.6. Para a infrac3o descrita noitem 8.3.1,a multa sera de 1% a 10% do valor do Contrato.

8.12. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

3.13. Na aplicacio da sangdo prevista no item 8.4.2, sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

8.14. A aplicagdo das sancbes previstas nos itens 8.4.3 e 8.4.4 requererd a instauragdo de
processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por comissdo composta conforme Lei Federal n®
14.133/2021, que qvaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o contratado para, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

8.15. A aplicagdo de multa de mora n3o impedira que a Administragdo a converta em
compensatoria e promovad extincdo unilateral do contrato com a aplicagao cumulada de outras
sancdes previstas nas disposigdes legais.

8.16. O procedimento de responsabilizagéo sera regido por Instrucdo Normativa a ser firmada
pela administracdo publica.

9. FORMA DE PAGAMENTO

9.1. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa OS5 elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como: O prazo de validade; a data da emissao; os dados do contrato e do érgao
contratante; o periodo respectivo de execugdo do contrato; O valor a pagar; e eventual destague
do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.2. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apdsa comprovagdo da regularizagao
da situagao, sem dnus ao contratante;

9.3 Estando toda documentacdo correta, 0 servidor encaminharg, através de fluxo regido pela
Secretaria de Financas € planejamento, para realizacdo de tramites e pagamento.

9.4. O pagamento ser4 realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado, de preferéncia no banco BRADESCO.

9.5. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 dias da prestagdo do servico ou da entrega
completa do bem, respeitadas as disposicdes do artigo 59 do Decreto Municipal n®
1602001/2023 — GP.

9.6. Devera ser respeitada a ordem cronologica exigida no artigo n2 141, Lei ne 14.133/2021.
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10. POSSIBILIDADE DE REAJUSTE

10.1. Os valores contratados poderio ser alterados para atender ao aumento ou diminuicdo do
item, ou para reestabelecer o equilibrio econdmico-financeiro do contrato, conforme o artigo n®
124 da Lei n? 14.133/21 e Anexo VIl do Decreto Municipal n® 1602001/2023-GP e legislacBes
correlatas.

11. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Municipal.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo: 12.361.0171.2.067.0000 - Gestdo
Administrativa da Secretaria de Educagao — SME, 3.3.90.39.00 Outros Servigos de Terceiros -
Pessoa Juridica.

11.3. A dotacio relativa aos exercicios financeiros sybsequentes sera indicada apds aprovagao
da Lei Orcamentdria respectiva e liberacio dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento, em respeito ao art. 106, Il da Lei n2 14,133, de 2021, que prevé para contratagdes
de servicos e fornecimento continuado que a “a Administracao devera atestar, no inicio da
contratacdo e de cada exercicio, a existéncia de créditos orgamentarios vinculados a contratagdo
e a vantagem em sua manutengao”.

Crato/CE, 21 de janeiro de 2025.

TERESA ADRIANA CARDOSO BRAGA
Matricula n2 29040

Secretaria Executiva de Educacdo
A

NEYLlTO FALCAO CAVALCANTI

Secretaria Municipal de Educacao
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