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TERMO DE REFERENCIA

Referéncia processo Fluxus n° 19282024

1. DO OBJETO

Contratacio de empresa especializada para execugdo de servicos necessarios a adequagdo e
individualizagao de parcelas do Fundo de Garantia por Tempo de Servigos - FGTS, junto a
Caixa Econdmica Federal-CEF, referente ao periodo de 2001 a 2008, bem como
comprovagio da titularidade dos valores ndo individualizados no tempo correto, visando

atender as necessidades da Secretaria de Finangas e Planejamento do Municipio de Crato/CE

ITEM ESPECIFICACAO QUANT. UND.

Contratagio de empresa especializada para
execugio de servicos necessarios 2
adequagdo, individualizacio, processamento,
transmiss3o e geragio de guias de parcelas do
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - 0
FGTS junto 2 Caixa Econ6mica Federal -
CEF, referentes ao periodo de 2001 a 2008,
conforme contrato de parcelamento n°
2014002254, firmado, ainda, em 14 de maio
de 2014, conforme Termo de Referéncia

1.1. O objeto desta contratagio nio se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme

Decreto Municipal n® 1602001/2023 — GP.

01 Mes

1.2. A contratacio de empresa especializada para execugio de servigos necessarios a
adequacio e individualizagio de parcelas do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS junto a Caixa Econémica Federal, referentes ao periodo de 2001 a 2008, justifica-se
pela necessidade da Secretaria Municipal de Finangas, no intuito de cumprir o contrato de
parcelamento para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigos — FGTS, firmado com
a Caixa, formalizado sob o n° 2014002254, em 14 de maio de 2014. A presente contratagao
objetiva estabelecer condigdes para a regular a continuidade dos servigos de individualizagdo
das competéncias relativas ao periodo pendente de regularizagdo junto a Caixa, para
adequagio desta Instituicio municipal as atuais exigéncias impostas pelo FGTS, notadamente
no tocante ao planejamento, a transparéncia, ao controle das agdes a serem executadas e ao
cumprimento do contrato de parcelamento retromencionado. Por fim, os objetivos visam,
também, a continua regularidade do Municipio junto ao Certificado de Regularidade do

FGTS. Saliente-se que o Municipio de Crato ndo dispde em seus quadros de profissionais
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téenicos com conhecimento e aptidio necessarios 3 execucio dos servigos de
individualizagio do FGTS.

1.3. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024.

2. FORMA DA CONTRATAGAO

2.1. Esta contratacio se dar4 através de dispensa de licitagdo, fundamentada no inciso II do
art. 75, da Lei 14.133/2021, bem como nos decretos municipais n°® 1602001-2023/GP e n°
08/2024-GP, e na Instrucdo Normativa n° 04/2024 - PGM.

2.2. No que tange ao rito contratual, fundamenta-se a nio utilizacio da dispensa eletronica,
em face da especificidade do objeto no que diz respeito a complexidade do servigo técnico
especializado de natureza predominantemente intelectual, bem como o apoio logistico
presencial no Municipio do Crato. Além disto, o art. 2° da Instrugio Normativa n°®67/2021
da Secretaria de Gestio do Ministério da Economia torna obrigatério o uso do Sistema de
Dispensa Eletronica quando os 6rgdos da Administragio Publica executarem recursos
decorrentes de transferéncias voluntarias. No entanto, a presente contratagio serd processada

com recursos proprios do Municipio do Crato, desvinculando-se de tal obrigatoriedade.
2.3. Nio sera utiﬁzado o sistema de registro de pregos.

2 4. Por se tratar de dispensa por valor, o critério de escolha sera: menor prego;

7 5. Nio é admitida a subcontratacio do objeto contratual.

2.6. Garantia da contratagdo:

2.6.1. Niio havera exigéncia da garantia da contratagio dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pela razio da natureza do objeto.

3. REQUISITOS DO FORNECEDOR

3.1. Para fins de habilitagio deverd o fornecedor comprovar os requisitos dos artigos 62 a 70
da Lei n°® 14.133/21, e da Instrugio Normativa n° 04/2024 — PGM.

3.2. Qualificagio Técnica

3.2.1. Comprovagio de que a empresa possui em seu quadro permanente ou societario, na

data prevista para entrega da proposta, um (01) profissional contabil devidamente registrado
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junto ao Conselho Regional de Contabilidade — CRC, um (01) profissional Administrador
devidamente inscrito no Conselho Regional de Administragdo — CRA e 01 (um) profissional
Advogado, regularmente inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil - OAB.

32.1.1. Para comprovar que os profissionais acima mencionados pertencem ao quadro
permanente da empresa, caso nio sejam sbcios, deverdo ser apresentadas Copia da Carteira
de Trabalho e Previdéncia Social — CIPS ou Contrato de Prestagio de Servigos com 0s

profissionais retromencionados.

3.2.2. Comprovagio de aptidio para prestagdo de servicos similares de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagao, ou com o
item pertinente, por meio da apresentagio de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas
de direito piiblico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional

competente, quando for o caso.

3.2.3. Para fins da comprovago de que trata este subitem, 0s atestados deverdo dizer respeito

1 contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

3.2.3.1 Servicos fornecidos semelhantes ao objeto desta contratagdo;

3232 Identificagio correta e completa do emutente, visando realizacio de possiveis
diligéncias;

3.2.3.3. Manifestagio quanto a qualidade e/ ou satisfacdo dos servigos fornecidos.

3.2.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou

da filial do fornecedor.

3.25. O forecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagio da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragio, copia do
contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual da contratante e local em que fot

executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

4. FORMALIZACAO E PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

4.1. O termo formalizado ser4 contrato, que constara em minuta dos autos.

42. O prazo de vigéncia da contratagao ¢ de 12 (doze) meses contados da data de assina

do contrato, podendo ser prorrogado, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.
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5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lein®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias

de sua inexecugio total ou parcial.

52 Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdo do contrato, O
cronograma de execugio sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

5.3. Ao assinar o contrato, o contratado deve definir preposto para contatos ¢ providéncias,

bem como seus contatos telefonicos e via e-mail.

5.4. As comunicacdes entre 0 Orgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que 0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica

para esse fim.

5.5. O érgio ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogio de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.6. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgio ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagdo, que conters informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagio, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferigio dos resultados e das

sancdes aplicaveis, dentre outros.

5.7. A execugio do contrato deveré ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato: Mércia Karizia Sobreira Leandro, matricula n® 49197 e fiscal substituto Alisson
Kelvy Batista Alvis, matricula n° 50428, e atender a todos os regramentos referentes a sua
tematica, conforme a Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput e Anexo VI do Decreto
Municipal 1602001/2023-GP.

6. PRAZO PARA INiICIO DA EXECUGCAO OU ENTREGA DO OBJETO:

6.1. O prazo para inicio da prestagdo de servicos é de 5 (cinco) dias, contados da data de
recebimento da ordem de servigo.
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6.2. O servico sera parcelado em 12 meses.

7. REGIME DE EXECUGCAO

7.1. Sio obrigacdes da contratada:

71.1. Anilise, conferéncia e preparagio de massa de dados para utilizagio em
individualizacio dos valores ja recolhidos ou a recolher a0 FGTS relativos ao periodo de

2001 a 2008, sobre tudo o restante do periodo de 2007 e 2008;

7 1.2. Levantamento e preparagio de massa de dados para utilizagdo em individualizag3o dos
valores ja recolhidos ou a recolher a0 FGTS relativos ao periodo de 2001 a 2008, sobre tudo
o restante do periodo de 2007 e 2008;

7 1.3. Levantamento e preparacio de massa de dados para utilizagio em individualizagdo dos
valores ja recolhidos ou a recolher ao EGTS através de contrato de parcelamento relativo ao
perfodo 2001 a 2008, inclusive divergéncia de valores pagos e ndo individualizados, quando

for o caso;

7.1.4. Preparagdo do recolhimento das parcelas atuais e vincendas do parcelamento de FGTS,

utilizando base de dados ja existentes, enquanto perdurar o contrato;

7.1.5. Geragdo de arquivos para cumprir Os processamentos necessarios e exigidos pelos

procedimentos estabelecidos pela Caixa Economica Federal;

7.1.6. Processamento dos arquivos utilizando sistemas homologados pela Caixa Economica

Federal — CEF;

717. Transmissio de arquivos processados via Conectividade Social - CNS e

acompanhamento do processamento junto a Caixa Economica Federal;

7.1.8. Geragdo de guias para pagamento, arquivos e preparagio de documentagio fisica e
digital que permita a recuperagio de dados a posteriori, a ser armazenado pelo Setor de

Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Crato/ CE;

7 1.9. Levantamento, preparagio e retransmiss3o de dados de contribuinte individual, por

competéncia em que houve inconsisténcias, quando for o caso.

7.2. As solicitacdes de entrega ocorrerdo através de emissio de Ordem de Compra,

encaminhada 4 empresa via canais oficiais e/ ou preposto;
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7.3. Caso no seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de

prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.
7.4. A comunicacio deve atender ao item 5.4 deste Termo de Referéncia.

7.5. Os servicos serdo prestados mediante assessoria presencial na sede do Municipio de

Crato e também por meio de consultoria na sede da empresa, sempre que se fizer necessario.

7.6. A execugio dos servigos sera atestada provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagio de sua

conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

76.1. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da

notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejufzo da aplicagdo das penalidades.

77. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, ap0s
2 verificacdo da comprovagdo dos servicos executados e consequente aceitacio mediante

termo detalhado.

7.8. O prazo para‘recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do

atendimento das exigéncias contratuais.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 daLein®14.133,de 2021, comunicando-
se A empresa para emissio de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da

execucio do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.10. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracio durante a andlise prévia a liquidagio de despesa, no sera computado para 0s

fins do recebimento definitivo.
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7 11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao

do contrato.

8. PREVISAO DE PENALIDADES

8.1. As penalidades e sangdes seguirdo as normas constantes na Lein® 14.133/21 e constam

na minuta de contrato a ser anexada aos autos, bem como no instrumento cONvocatorio.

9. FORMA DE PAGAMENTO

9.1. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0S clementos necessarios e
essenciais do documento, tais como: O prazo de validade; a data da emissdo; os dados do
contrato e do 4rgdo contratante; O perlodo respectivo de execugio do contrato; o valor a

pagar; e eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.

9.2. Havendo erro na apresentagio da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstincia que impega 2 liquidagio da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a cOmprovagao

da regularizagdo da situagio, sem Onus a0 contratante.

9.3 Estando toda documentagio correta, O servidor encaminhara, através de fluxo regido

pela Secretaria de Finangas e Planejamento, para realizac3o de tramites e pagamento.

9.4. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia

e conta corrente indicados pelo contratado, de preferéncia no banco Bradesco.

9.5. O pagamento serd efetuado no prazo de 30 (trinta) dias da prestagdo do servigo ou da
entrega completa do bem, respeitadas as disposigoes do artigo 59 do Decreto Municipal n°

1602001/2023 — GP.
9.6. Devera ser respeitada a ordem cronolégica exigida no artigo n° 141, Leinc14.133/2021.
10. POSSIBILIDADE DE REAJUSTE

10.1. Os valores contratados poderdo ser alterados para atender 20 aumento ou diminuigdo

do item contratado, ou para reestabelecer o equilibrio econdmico-financeiro do contrato,

conforme o artigo n° 124 da Lei n° 14.133/21 e Anexo VIII do Decreto Municipal
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1602001/2023-GP e legislagdes correlatas, caso njo tenha sido atingido o limite da Dispensa
de Valor.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. A estimativa do prego foi realizada pela Coordenadoria Especial de Compras, obtida
por meio de pesquisa realizada com os potenciais fornecedores, conforme justificativa anexa

a0 mapa de pregos, nos termos da tabela abaixo:

Item Especificagio Quant. | Und. Valor(er:rslgsr)nado Valor estimado

(ano)

Contratagio de empresa
especializada para execugdo
de servicos necessarios a
adequagdo, individualizagdo,
processamento, transmissao
e geragio de guias de parcelas
do Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo - FGTS
junto a Caixa Economica
Federal - CEF, referentes ao
periodo de 2001 a 2008,
conforme  contrato  de
parcelamento n°2014002254,
firmado, ainda, em 14 de
maio de 2014, conforme
Termo de Referéncia

01 12 Més | R$3.445,00 R$ 41.340,00

12. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagio correrio a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento Municipal.
12.2. A contratacio serd atendida pela seguinte dotagdo:

Dotagio Orgamentaria: Secretaria de Financas e Planejamento: 0601.04.123.0022.2.015.
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00

Fonte: Recursos Nao Vinculados de Impostos

12.3. A dotagio relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagao
da Lei Orcamentiria respectiva e liberagio dos creditos correspondentes, mediante
apostilamento, em respeito ao art. 106, II da Lei n° 14.133, de 2021, que preve para

contratacdes de servicos e fornecimento continuado que 2 “a Administracio devera atestat,
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